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     PROPOSAL KEGIATAN 
      PELATIHAN IMAM DAN KHATIB 

 
 

I. Pendahuluan  

Puji Syukur senantiasa kita panjatkan kehadirat Allah SWT. 

shalawat dan salam semoga  tercurah pada Rasul akhir zaman, teladan 

bagi seluruh umat manusia, Nabi Muhammad SAW beserta keluarga, 

sahabat dan orang-orang yang senantiasa bersabar meniti jejaknya 

hingga akhir zaman. 

 

 Allah telah berfirman dalam Al Qur-an s. Al Mujaadilah ayat 11 : 

 ….....              

Artinya: “…….Allah akan mengangkat kedudukan orang-orang 

yang beriman diantara kamu dan orang yang berilmu beberapa 

derajat”. Hanya dengan Iman dan Ilmu yang terbungkus oleh 

keikhlasan bertujuan mendapat ridho Allah Swt dan meninggikan 

syi’ar Islam kegiatan ini dilakukan. 

 

Memahami Al Islam adalah suatu hal yang amat mendesak 

didalam diri tiap Muslimin. Sehingga akhirnya Iman dan ‘amal shalih 

yang akan lahir dari tiap muslimin. Dan dalam mempelajari hal 

tersebut haruslah melalui cara yang ditempuh oleh para shahabat dan 

tabi’in dan tabiut tabi’in yang mereka telah mencontoh rasulullah Saw, 

baik dalam memahami dan menjalankan ajaran Al Islam. Karena 

dengan jalan ini sajalah kaum muslimin menjadi ummat terbaik, 
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ummat yang dinamis, ummat yang menjalankan perintah untuk 

kebaikan dan menolak keburukan. 

 

Pemenuhan akan para khatib dan imam untuk masjid-masjid 

terasa semakin diperlukan, tetapi untuk mendapatkan para khatib dan 

imam yang baik dalam pemahaman, bacaan, dan penyampaian isi 

materi tidaklah mudah.  

 

Kegiatan ini bermaksud untuk melatih dan mengembangkan 

kemampuan dasar menjadi khatib dan imam, seperti yang dimaksud 

oleh paragraph diatas. Dan perluasan wawasan dan peran aktif dari 

peserta kegiatan di kancah dakwah setelah kegiatan ini sangatlah 

membantu meningkatkan kwalitas dakwah Islamiyah, yang dapat 

berdampak kepada peningkatan kwalitas pribadi para peserta kegiatan 

ini. 
 

II. Landasan Kegiatan 
 

Firman Allah SWT : 
 

                    

                     

              

 

Artinya: “ Dan apabila dikatakan berdiri, maka berdirilah kamu,niscaya 

Allah akan mengangkat kedudukan orang-orang yang beriman diantara 

kamu dan orang yang berilmu beberapa derajat” (Q.S. Al-Mujaadilah : 11). 
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III. Nama kegiatan 
 

Pelatihan Imam dan Khatib : Menumbuhkembangkan kapasitas 

dan kompetensi Imam dan Khatib. 
  

IV. Tempat dan waktu 
 

Disesuaikan dengan institusi 

 
V. Tujuan. 

 
Tujuan diselenggarakannya kegiatan ini adalah dalam rangka : 

 
1. Mengharap ridho Allah melalui kegiatan ini. 

2. Memberikan pelatihan kepada (calon atau pelaku) khatib dan imam, dalam 

menjelaskan materi, bentuk penyampaian dan membaca ayat dan hadits agar 

dapat tercapai tujuan dari khutbah yang diberikan.  

 

VI. Peserta dan Biaya Kegiatan 

Pria, berusia diatas 19 tahun, dengan biaya Rp. 150.000 (Seratus Lima 

Puluh Ribu Rupiah)  Dari utusan lembaga dakwah, ormas Islam, aktivis Islam 

atau perorangan. 

 
VII. Metode Pembelajaran 

 
 Terdiri dari :  

1. Dialog dan diskusi (Ceramah Materi) 

2. Uji kemampuan 

3. Praktek Khutbah 
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VIII. Uraian Kegiatan 
  
Hari I – Sabtu, 

Waktu/Jam  Kegiatan      Pemateri 

07.30 – 07.55            Pendaftaran Ulang 

08.00 - 08.45  Pembukaan:    

- Tilawatul Qur an             

- Pembukaan acara dan laporan Kegiatan  Ketua Panpel 

- Pidato Sambutan                  

_____________________________________________________________________
__ 
08.50 – 10.00  Keynote Speaker  

   ”Memakmurkan masjid awal menuju kebang-           Ust. KH. Muzayyin 

   kitan Islam (kilas balik sejarah masjid Nabawi            Abdul Wahab, MA 

   sebagai cermin kegiatan ummat di masjid 

   pada masa kini)”. 

______________________________________________________________________ 

10.05 – 10.15  Istirahat (Coffee Break) 
______________________________________________________________________ 

10.20 – 11.20  Petunjuk Nabi SAW dalam khutbah Jum’at.            Ust. H. Asep I. 

________________________________________________________________________ 

11.25 – 12.40  ISHOMA 

________________________________________________________________________ 

12.45 – 13.50  Lanjutan Petunjuk Nabi SAW dalam khutbah Jum’at. Ust. H. Asep I. 

________________________________________________________________________ 

13.55 – 15.05  Pentingya tajwid untuk berkhutbah dan         Ust. H. A. Annuri 

   mengimami shalat.  

________________________________________________________________________ 

15.10 – 15.40  Shalat Ashar berjama’ah 

________________________________________________________________________ 

15.45 – 16.55  Tata cara khutbah dan latihan                        Ust. Ahmad Abdurrahman

   membuat catatan serta latihan melafadzkan mukadimah khutbah. 

 

 



 
 

                   Pelatihan Imam & Khatib  
 
 

 
Dewan Da'wah Islamiyah Indonesia Provinsi DKI Jakarta  
Jl . Kramat Ray a 45 Jakarta Pusat, Tel . 021 – 390  9647 
Fax.  021 – 390 9342 E-mail  : in fo@dewan dakwahjakarta.or.i d 

6

Hari II – Ahad, 

Waktu/Jam  Kegiatan      Pemateri 

08.00 – 09.15  Hukum dan Adab yang berkaitan dengan  Ust. H. Asep I 

   masjid. 

____________________________________________________________________________________ 

09.20 – 10.15  dzikir dan do’a.                         Ust. A. M.  Anam, S.H.I 

____________________________________________________________________________________ 

10.20– 10.30  Istirahat   

____________________________________________________________________________________ 

10.35 – 11.50  Praktek I              TIM 

____________________________________________________________________________________ 

11.55 – 12.45  ISHOMA 

____________________________________________________________________________________ 

12.50 – 13.55  Tuntunan memimpin shalat ber-        Ust. H. I. Zamroji, S.Pd.I

   jama’ah. 

____________________________________________________________________________________ 

14.00 – 15.15  Praktek II       TIM 

____________________________________________________________________________________ 

15.20 – 15.55  Shalat Ashar berjama’ah. 

____________________________________________________________________________________ 

16.00 – 17.15  Peranan Khatib dan Imam Mesjid             Ust. KH. Syuhada Bachri 

   di pentas kebangkitan Islam dan  

   pencerdasan ummat. 

____________________________________________________________________________________ 

17.20 – 17.40  Penutupan & Pengisian Kuesioner           PANITIA 

 
 
IX. Anggaraan Dana (Asumsi 100 Peserta dalam 2 Hari) 
 

No. Item Satuan 

Harga 
Per 

Satuan Kuantiti Jumlah 
I. Kesekretariatan 
1 Kertas Rim 30000 1 30000 
2 Spidol Buah 6000 3 18000 
3 Foto Copy Makalah Lembar 100 2000 200000 
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4 Stationery  Set 100000 1 100000 
5 Binding File Buah 20000 5 100000 
6 Sertifikat Lembar 2000 100 200000 
  SUB TOTAL  I        648000 
            
II. MEDIA PENAYANGAN INFORMASI (BIAYA PENYEWAAN / PENYUSUTAN) 
1 LCD Projector (8 Jam) Unit 100000 2 200000 
2 Laptop Unit 50000 1 50000 
  SUB TOTAL II       250000 
            
III. PERLENGKAPAN PESERTA 
1 Name Tag Lembar 1000 100 100000 
2 Seminar Kit  Map Unit 1000 100 100000 
  SUB TOTAL  III       200000 
            
IV. KONSUMSI 
1 Snack Pagi ( 3 x @ Rp. 

2.500) (1 Hari) 
Kue 5000 110 550000 

2 Makan Siang (2 Hari) Box 12500 220 2750000 
3 Teh / Kopi Sachet 1000 100 100000 
4 Snack Sore (2 x @ Rp. 

2.500) (2 Hari) 
Kue 5000 220 1100000 

5 Permen  Buah 200 100 20000 
  SUB TOTAL IV     2 Hari 4520000 
            
V. Publikasi & Dokumentasi 
1 Spanduk Lembar 100000 2 200000 
2 Film + Cuci Cetak Paket 25000 2 50000 
  SUB TOTAL V       250000 
            
VI. TRANSPORTASI (STANDAR TAXI / MOBIL PRIBADI) / KOMUNIKASI 
1 Jemput / antar pemateri Orang 50000 3 150000 
2 Transportasi perlengkapan unit  100000 1 100000 
4 Voucher Pulsa Unit 50000 2 100000 
  SUB TOTAL  VI       350000 
            
VII. FEE PEMBICARA & PANITIA 
1 Instruktur Orang 120000 7 840000 
2 Panitia Orang 75000 4 300000 
  SUB TOTAL VII       1140000 
            
  Jumlah        7358000 

  Biaya Tak Terduga   4%   294320 

  TOTAL       7652320 
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XI. Penutup 
 
 Demikianlah proposal ini kami buat, besar harapan kami atas dukungan 

moril maupun materil dari para donatur dalam membantu terselenggaranya 

kegiatan ini. Dengan memohon rahmat dan ridha Allah SWT semoga acara ini dapat 

terlaksana dengan sebaik-baiknya. 

 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb 

 

                    Jakarta,  30 Jumadil Awal 1430  H 
                                                                       26 Mei 2009 M 

 

سلام علیكم ورحمة االله وبركا تھلاو  
           

                 Dewan Da’wah Islamiyah Indonesia 
    Provinsi DKI Jakarta 

 
 
 
 
 
 
         ( Taufik Hidayat )           (  Hayat Setiawan ) 
             Sekretaris                               Ketua 
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CONTOH FOTO KEGIATAN TERDAHULU 
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                    Info & Kerjasama Hubungi : 

                 SUPRIYANTO / TAUFIK HIDAYAT 

                 021 – 390 9647 dan 0856 123 2567 

                  0815 93 98 777 

 

               E-mail : info@dewandakwahjakarta.or.id 

 


